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Club Procedures Review 

Requesting Reimbursements  Requesting Advances 

Submit Documents 1, 2, and 3  Submit Documents 1 and 2 

Original Receipts 

You 
MUST 
submit 

requests for 
advances at 

least 2 
weeks prior 
to the date 
needed! 
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Club 
Officer 
Must 
Sign 

Club 
Advisor 
Must 
Sign 

Advances 
are Payable 

to and 
Disbursed 
to Advisors 

Only


